Уважаемые коллеги !

Во время проведения занятий в дистанционной форме преподавателемоформляется Лист учёта рабочего времени преподавателя (Приложение 1).
Лист учёта рабочего времени преподавателя заполняется ЕЖЕНЕДЕЛЬНО и сдаётся преподавателем в Учебную часть в электронном виде.

Оценки студентов за выполненные задания выставляются преподавателем в электронный бланк Журнала учебных занятий (Приложение 2) в соответствии с расписанием.Электронный Бланк журнала разработан для удобства ведения контроля успеваемости преподавателем, ведётся преподавателем на протяжении всего дистанционного периода обучения и сдаётся в учебную часть в электронном виде ТОЛЬКО в случае завершения учебного года в дистанционном формате или в случае ЗАВЕРШЕНИЯ курса или МДК в дистанционном формате.

После завершения дистанционной формы обучения оценки из электронного бланка журнала переносятся преподавателем в рукописный Журнал учебных занятий в Учебной части.  

Письменные работы студентов за время дистанционной формы обучения хранятся преподавателем в электронном виделибо в электронной почте преподавателя, либо в личном кабинете преподавателя на образовательной платформедо завершения учебного года. Категорически НЕ РЕКОМЕНДУЕТСЯ хранить всю информацию о работе со студентами  в WhatsApp, так как эта система не рассчитана на большие объёмы информации и её долгосрочное хранение. Предоставить отчётность из WhatsApp переписки в случае запроса будет невозможно. 

При проведении занятий в режиме видеоконференции оценка за занятие студенту также может выставляться в журнал (как при аудиторном занятии), время конференции и запись о её проведении в Skype или Zoom в носятся в Лист учёта. 

Консультации в Skype или Zoom – не более 30 минут на группу.
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Приложение 1

Лист учета рабочего времени преподавателя__________________________________________________
(ф.и.о.)
при использовании дистанционной формы работы со студентами

с____  _____2020 по ___  _____2020г.
(сроки проведения занятий)

	Курс, группа
	Название дисциплины или междисциплинарного курса
	Дата проведения занятия
	Тема по тематическому плану
	Форма отчётности студентов о выполнении задания
	Сроксдачи задания
	Вид связи с преподавателем для сдачи задания
	Часы
консультациипреподавателя в skype, zoom

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



____________________________________________________________
                                                                                                                                              (подпись преподавателя)
___________________________________________________________
(подпись зав.учебной частью)

Приложение 2

группа__________
Наименование предмета ________________________________________________
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Фамилия, имя, отчество преподавателя_________________________________________________

	Число и месяц 
	Кол-во часов
	Тема занятия
	примечания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	











