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Пояснительная записка
Презентация – это представление информации для некоторой целевой аудитории, с использованием разнообразных средств привлечения внимания и изложения материала. Презентация дает возможность наглядно представить тему занятия, инновационные идеи, разработки и планы.

Цель презентации – довести до целевой  аудитории полноценную информацию об объекте презентации в удобной и наглядной форме. 
Учебная презентация представляет собой результат самостоятельной работы, с помощью которой они наглядно демонстрируют материалы публичного выступления перед аудиторией.

Компьютерная презентация – это файл с необходимыми материалами, который состоит из последовательности слайдов. Каждый слайд содержит законченную по смыслу информацию, так как она не переносится на следующий слайд автоматически в отличие от текстового документа. 
Мультимедийные презентации используются для того, чтобы выступающий смог на большом экране или мониторе наглядно продемонстрировать дополнительные материалы к своему сообщению: снимки полезных изысканий, видеозапись химических и биологических опытов и др. Эти материалы могут также быть подкреплены соответствующими звукозаписями.
Бесспорным достоинством презентации является возможность при необходимости быстро вернуться к любому из ранее просмотренных слайдов или буквально на ходу изменить последовательность изложения материала. Презентация помогает самому преподавателю не забыть главное и точнее расставить акценты на занятии. 
Структура содержание дизайн  компьютерной презентации – это личное творчество преподавателя.
Структуризация учебного материала
На основе учебной литературы отбирается необходимая содержательная часть, формулируются основные тезисы, определяются ключевые моменты и ключевые слова, то есть выстраивается концепция занятия – прежде чем приступить к работе над презентацией, следует добиться полного понимания того, о чем вы собираетесь рассказывать. Преподаватель, создающий и использующий мультимедийные и учебные презентации, вынужден обращать огромное внимание на логику подачи учебного материала, что положительным образом сказывается на уровне знаний студента.

Основные этапы работы над презентацией:

1. Спланируйте общий вид презентации по выбранной теме.
2. Распределите материал по слайдам.

3. Отредактируйте и оформите слайды.

4. Задайте единообразный анимационный эффект для демонстрации презентации.

5. Прогоните готовый вариант перед демонстрацией с целью выявления ошибок.

6. Доработайте презентацию, если возникла необходимость.

Структура презентации и содержание слайдов 
Удерживать активное внимание студентов можно не более 15 минут, а, следовательно, при среднем расчете времени просмотра – 1 минута на слайд, количество слайдов не менее 15-ти.

1-й слайд (титульный) должен содержать название ОУ, тему работы, название МДК или дисциплины, специальность, ФИО преподавателя, преподаваемая дисциплина или МДК, квалификационная категория, учебный год. Фоном данного слайда должен быть цвет, допустимо небольшое изображение, заставляющее студента сразу окунуться в суть занятия (Приложение 4). 

2-й слайд. Включает в себя цель и краткое содержание презентации (план) (Приложение 4)
3-й слайд и далее… Разделы согласно пунктам плана работы. Информация может быть представлена в виде схем, таблиц, диаграмм, графиков, фотографий, фрагментов фильмов и т.п. Необходимо следить за тем, чтобы содержание соответствовало изображению. Каждый слайд должен иметь заголовок.
Предпоследний слайд. Выносится самое основное, главное из содержания презентации 
Последний слайд «Спасибо за внимание» 

Оформление слайдов презентации 
Для визуального восприятия текст на слайдах презентации должен быть не менее 18 пт, а для заголовков – не менее 32 пт. (Рекомендуемые размеры шрифтов: для заголовков 32-54, оптимально – 36; для основного текста: 18–32, оптимально–24.)
Макет презентации должен быть оформлен в строгой цветовой гамме. Фон не должен быть ярким или пестрым. Текст должен хорошо читаться. Одни и те же элементы на разных слайдах должны быть одного цвета.

Пространство слайда (экрана) должно быть максимально использовано, за счет, например, увеличения масштаба рисунка. Кроме того, по возможности необходимо занимать верхние ¾ площади слайда (экрана), поскольку нижняя часть экрана плохо просматривается с последних рядов.

Каждый слайд должен содержать заголовок. В конце заголовков точка не ставится. В заголовках должен быть отражен вывод из представленной на слайде информации. Оформление заголовков заглавными буквами можно использовать только в случае их краткости.

На слайде следует помещать не более 5-6 строк и не более 5-7 слов в предложении. Текст на слайдах должен хорошо читаться. Тексты презентации не должны быть большими. Учебная презентация – это иллюстративный ряд к занятию, не учебник и не конспект. Выгоднее использовать сжатый, информационный стиль изложения материала. Нужно будет суметь вместить максимум информации в минимум слов, привлечь и удержать внимание обучаемых. Однако в мультимедийной презентации может содержаться дополнительный материал, а также материал для углубленного изучения темы. 
Рекомендуется:

1 - использование коротких слов и предложений, минимум предлогов, наречий, прилагательных;

2 - использование нумерованных и маркированных списков вместо сплошного текста;

3 - горизонтальное расположение текстовой информации, в т.ч. и в таблицах;

4 - каждому положению, идее должен быть отведен отдельный абзац текста;

5 - основную идею абзаца располагать в самом начале – в первой строке абзаца;

6 - идеально, если на слайде только заголовок, изображение (фотография, рисунок, диаграмма, схема, таблица и т.п.) и подпись к ней.

При добавлении рисунков, схем, диаграмм, снимков экрана (скриншотов) необходимо проверить текст этих элементов на наличие ошибок. 
Нельзя перегружать слайды анимационными эффектами – это отвлекает слушателей от смыслового содержания слайда. Для смены слайдов используйте один и тот же анимационный эффект.
Размещенные в презентации графические объекты должны быть, в первую очередь, оптимизированными, четкими и с хорошим разрешением. Графические объекты не располагаются в средине текста, это плохо смотрится.

Формат презентаций
Презентация и руководство к ней могут быть выполнены в виде презентации Power Point (файл формата .ppt(x)), PDF-презентации (файл формата .pdf), флэш-презентации (файл формата .swf), текстового документа (формат файла .doc(x)), веб-документа либо интернет-ресурса (формат файла .html или url-адрес ресурса), исполняемого файла скомпилированной программы (файл формата .exe). В случае предоставления презентации Power Point с встроенными аудио и видео фрагментами необходимо предоставить все аудио и видео фрагменты отдельными файлами (аудио файл формата .wav, .mp3, .wma; видео файл формата .wmv, .avi.), все файлы должны находиться в одно каталоге с презентацией.

Разработка дизайна презентации
Важным моментом является выбор общего стиля презентации, унифицированной структуры и формы представления учебного материала на всем занятии. Стиль включает в себя:

1 - общую схему шаблона: способ размещения информационных блоков;

2 - общую цветовую схему дизайна слайда;

3 - цвет фона или фоновый рисунок, декоративный элемент небольшого размера и др.;

4 - параметры шрифтов (гарнитура, цвет, размер) и их оформления (эффекты),

5 - способы оформления иллюстраций, схем, диаграмм, таблиц и др.

Вся презентация должна выполняться в одной цветовой палитре, что создает у обучающегося ощущение связности, преемственности, стильности, комфортности. Для сохранения единообразия презентации лучше использовать шаблон презентации PowerPoint.

Рекомендуется выделять отдельные куски текста цветом; отдельные ячейки таблицы или всю таблицу цветом (фон ячейки или фон таблицы). Вся презентация выполняется в одной цветовой палитре, обычно на базе одного шаблона.

Очень важным является фон слайдов. Являясь элементом заднего (второго) плана, фон должен выделять, оттенять, подчеркивать информацию, находящуюся на слайде, но не заслонять ее. Серьезные презентации не должны быть пестрыми, содержать яркие, «ядовитые» цвета и менять цветовую гамму от слайда к слайду. Если презентация состоит из нескольких больших тем, то каждая тема может имеет свою цветовую гамму, но не сильно отличаться от общей цветовой гаммы презентации. Не стоит делать фон слишком пестрым, это отвлекает аудиторию и затрудняет чтение текста.

Для фона предпочтительны холодные тона или нейтральные тона: светло-розовый, серо-голубой, желто-зеленый, коричневый. Легкие пастельные тона лучше подходят для фона, чем белый цвет. С другой стороны, белое пространство признается одним из сильнейших средств выразительности.

Поскольку фон создает определенное настроение у аудитории и должен соответствовать теме презентации, то иногда целесообразно использование "тематического" фона: сочетание цветов, несущие смысловую нагрузку и т. п.

После ввода текста необходимо определиться с его расположением на каждом слайде, продумать его форматирование, т.е. определить размер, цвет шрифта, заголовков и основного текста. При подборе цвета текста помните, что текст должен быть «читаем», т. е. фон слайдов не должен «глушить» текст.

Не допускаются переносы слов, а также наклонное и вертикальное расположение подписей и текстовых блоков.

При создании мультимедийного пособия предполагается ограничиться использованием двух или трех типов шрифта.

Учитывая, что шрифты без засечек – гладкие, плакатные –(типа Arial, Tahoma, Verdana и т.п.) легче читать с большого расстояния, чем шрифты с засечками (типа Times), то для основного текста предпочтительно использовать плакатные шрифты; для заголовка можно использовать декоративный шрифт, если он хорошо читаем и не контрастирует с основным шрифтом.

Не следует злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных), поэтому их допустимо использовать только для смыслового выделения небольших фрагментов текста.
Иллюстрации (рисунки, графики, таблицы) должны иметь четкое, краткое и выразительное название.

Не следует использовать более 3 различных цветов на одном слайде (один для фона, один для заголовков, один для текста).

Выравнивать основной текст и списки по левому краю.
Наиболее важный материал, требующий обязательного усвоения, желательно выделить ярче для включения ассоциативной зрительной памяти. Для выделения  информации следует использовать цвет, жирный и/или курсивный шрифт. Выделение подчеркиванием обычно ассоциируется с гиперссылкой, поэтому использовать его для иных целей не рекомендуется.

Целесообразно применение различных маркеров (♦►•●■) для выделения элементов текста (маркированные списки).

Оформление презентаций как методический материал

Титульный лист (Приложение № 1)
Пояснительная записка (Приложение № 2)
Слайды презентации с заголовками ( не менее 15 слайдов, распечатанные на одной странице по 9 слайдов  ) (Приложение 5 )
Список использованной литературы (Приложение № 3)
Список использованной литературы

1. https://studfiles.net/preview/4465535/page:15/
2. https://ru.wikipedia.org/wiki/
3. https://studopedia.ru/14_109762_trebovaniya-k-oformleniyu-prezentatsiy.html
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

Пояснительная записка
Данная презентация «________________» для студентов специальности 34.02.01 Сестринское дело создана в программе Microsoft Power Point.

Цели составления презентации - донести информацию в наглядной, легко воспринимаемой форме. Презентация дает возможность преподнести информацию и через слова на экране, и через наглядное изображение изучаемого предмета или явления, таким образом, воздействуя одновременно на несколько органов чувств, что приводит к прочности, быстроте усвоения материала, повышается познавательная активность студентов, создаются предпосылки активной речевой деятельности, развивается мышление.
Презентация предназначена для использования на учебном занятии при изучении нового материала или закреплении материала, предполагает совместную работу преподавателя со студентами группы; ориентирована на рабочую программу. Содержание слайдов удобно для восприятия материала.
Использование данной мультимедийной презентации на учебном занятии может обеспечить наглядность, которая способствует комплексному восприятию и лучшему запоминанию материала. Данная презентация предназначена для оптимизации самостоятельной учебной деятельности студентов  медицинского колледжа. Содержит 21 слайд.
Слайд 1. Титульный лист

Слайд 2. План 
Слайд 3 Оценка результата измерения температуры тела человека …..
Слайд 4,5…..
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

Список использованной литературы

1. Практикум по русскому языку. Культура речи. К.В.Воробьёва, Е.В.Сергеева. – С-П, 2014.
2. Справочник по русскому языку. Практическая стилистика. Д.Э.Розенталь. – М.: ООО «Издательство Оникс», 2014.

3. Учебник по русскому языку. Грамматика, текст, стили речи. А.И. Власенков, Л.М. Рыбченкова  10-11 классы.- М. «Просвещение»,  2014.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4 
Титульный лист презентации 
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